
ESSELON II

ESSELON III

ESSELON III

ESSELON IV/JABATAN 
FUNGSIONAL/PPTK

CASCADING SEKRETARIAT DPRD

Sasaran :
Meningkatkan Dukungan Sekretariat 
DPRD Terhadap Pelaksanaan Fungsi 
Dan Kedinasa,

Tujuan : 
Mewujudkan Kualitas Faslitasi 
Terhadap Agenda Kegiatan DPRD

PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH 
KABUPATEN/KOTA

KEGIATAN : Perencanaan, Penganggaran, dan Evaluasi Kinerja Perangkat 
Daerah
INDIKATOR : Jumlah dokumen rencana, anggaran, dan Evaluasi Kinerja 
Perangkat

Sub  Kegiatan :
1. Penyusunan Dokumen Perencanaan Perangkat Daerah
2. Koordinasi dan Penyusunan Dokumen RKA-SKPD
3. Koordinasi dan Penyusunan Dokumen Perubahan RKA- SKPD
4. Koordinasi dan Penyusunan DPA-SKPD
5. Koordinasi dan Penyusunan Perubahan DPA-SKPD
6. Koordinasi dan Penyusunan Laporan Capaian Kinerja dan Ikhti sar Realisasi Kiner ja SKPD
7. Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah

Indikator  :
1.  Jumlah     Dokumen     Perencanaan     Perangkat Daerah
2.  Jumlah Dokumen RKA-SKPD dan Laporan Hasil Koordinasi  Penyusunan Dokumen RKA-SKPD
3. Jumlah Dokumen Perubahan RKA-SKPD dan Laporan Hasil Koordinasi Penyusunan Dokumen Perubahan RKA-SKPD
4. Jumlah Dokumen DPA-SKPD dan Laporan Hasil  Koordinasi Penyusunan Dokumen DPA-SKPD
5. Jumlah Dokumen Perubahan DPA-SKPD dan Laporan Hasil  Koordinasi Penyusunan Dokumen Perubahan DPA-SKPD
6. Jumlah Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi Kinerja SKPD dan Laporan Hasil Koordinasi Penyusunan Laporan 
Capaian Kinerja dan Ikhti sar Realisasi Kiner ja SKPD
7. Jumlah   Laporan   Evaluasi   Ki nerja   Perangkat Daerah

KEGIATAN : Administrasi Keuangan 
Perangkat Daerah
INDIKATOR  : Jumlah laporan 
Administrasi Keuangan Perangkat 
Daerah yang akuntabel

Sub Kegiatan :
1. Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN
2..Penyediaan Administrasi Pelaksanaan Tugas ASN
3. Pelaksanaan Penatausahaan dan Pengujian/Verifikasi  Keuangan SKPD
4. Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan Akhir Tahun SKPD
5. Pengelolaan dan Penyiapan Bahan Tanggapan Pemeriksaan
6. Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan Bulanan/Tri wulanan/ Semester an SKPD
7. Penyusunan Pelaporan dan Analisis Prognosis Reali sasi Anggaran

Indikator :
1.  Jumlah    Orang    yang    Menerima    Gaj i    dan Tunjangan ASN
2.  Jumlah Dokumen Hasil Penyediaan Administrasi Pelaksanaan Tugas ASN
3.  Jumlah       Dokumen       Penatausahaan       dan Pengujian/Verifikasi  Keuangan SKPD
4. Jumlah Laporan Keuangan Akhir Tahun  SKPD dan Laporan Hasil Koordinasi   Penyusunan Laporan Keuangan Akhi r 
Tahun SKPD
5.  Jumlah        Dokumen        Bahan        Tanggapan Pemer iksaan dan Tindak Lanjut Pemeriksaan
6. Jumlah Laporan Keuangan Bulanan/ Triwulanan/ Semesteran SKPD dan Laporan Koordinasi Penyusunan Laporan 
Keuangan Bulanan/Triwulanan/Semesteran  SKPD
7. Tersedianya Dokumen Pelaporan dan Analisis Prognosis Reali sasi Anggaran

KEGIATAN : Administrasi Barang Milik 
Daerah pada Perangkat Daerah
INDIKATOR  : Jumlah dokumen 
administrasi barang milik daerah pada 
perangkat daerah

Sub Kegiatan :
1. Penyusunan Perencanaan Kebutuhan Barang Mi lik Daerah SKPD
2. Koordinasi  dan Penilaian Barang Mili k Daerah SKPD
3. Rekonsili asi dan Penyusunan Laporan Barang Milik Daerah pada SKPD

Indikator :
1. Jumlah Rencana Kebutuhan Barang Milik Daerah SKPD
2.  Jumlah Laporan Hasil Penilaian Barang Mi lik Daerah dan Hasil Koordinasi Peni laian 
Barang Mili k Daerah SKPD
3. Jumlah Laporan Rekonsiliasi dan Penyusunan Laporan Barang Milik Daerah pada SKPD

KEGIATAN : Administrasi 
Kepegawaian Perangkat Daerah
INDIKATOR  : Jumlah Dokumen 
Administrasi Kepegawaian

Sub Kegiatan :
1.  Pengadaan Pakaian Dinas Beserta Atribut Kelengkapannya
2.  Pendataan      dan      Pengolahan      Administrasi Kepegawaian
3. Pendidikan dan Pelatihan Pegawai Berdasarkan Tugas dan Fungsi
4. Sosialisasi Peraturan Perundang-Undangan
5. Bimbingan Teknis Implementasi Peraturan Perundang-Undangan

Indikator :
1. Jumlah  Paket  Pakaian  Dinas  beserta  Atribut Kelengkapan
2. Jumlah Dokumen Pendataan dan Pengolahan Administrasi Kepegawaian
3. Jumlah Pegawai Berdasarkan Tugas dan Fungsi  yang Mengikuti Pendidikan dan Pelatihan
4. Jumlah    Orang    yang    Mengikuti    Sosial isasi Peraturan Perundang-Undangan
5. Jumlah Orang yang Mengikuti Bimbingan Teknis Implementasi  Peraturan Perundang-
Undangan

KEGIATAN : Administrasi Umum Perangkat 
Daerah
INDIKATOR  : Jumlah layanan Administrasi 
Umum Perangkat Daerah

Sub Kegiatan :
1. Penyediaan Komponen Instalasi Listrik/Penerangan Bangunan Kantor
2. Penyediaan Peralatan dan Perlengkapan Kantor
3. Penyediaan Bahan Logistik Kantor
4. Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan
5. Penyediaan Bahan Bacaan dan Peraturan Perundang- undangan
6. Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD
7. Penatausahaan Arsip Dinamis pada SKPD
8. Dukungan   Pelaksanaan   Sistem   Pemerintahan Berbasis Elektronik pada SKPD

Indikator :
1.  Jumlah Paket Komponen Instalasi  Li strik/Penerangan Bangunan Kantor yang Disediakan
2.  Jumlah    Paket    Peralatan    dan    Perlengkapan Kantor yang Disediakan
3.  Jumlah   Paket   Bahan   Logistik   Kantor   yang Disediakan
4.  Jumlah Paket Barang Cetakan dan Penggandaan yang Disediakan
5.  Jumlah Dokumen Bahan Bacaan dan Peraturan Perundang-Undangan yang  Disediakan
6.  Jumlah      Laporan      Penyelenggaraan      Rapat 
7.  Jumlah Dokumen Penatausahaan Arsip Dinamis pada SKPD
8. Jumlah Dokumen Dukungan Pelaksanaan Sistem Pemeri ntahan Berbasis Elektronik pada 
SKPD

KEGIATAN : Pengadaan Barang Milik Daerah 
Penunjang Urusan Pemerintah Daerah
INDIKATOR  : Jumlah Unit Barang Milik 
Daerah Penunjang Urusan Pemerintah 
Daerah

Sub Kegiatan :
1. Pengadaan Kendaraan Perorangan Dinas atau Kendaraan Dinas Jabatan
2. Pengadaan Mebel
3. Pengadaan Sarana dan Prasarana Gedung Kantor atau Bangunan Lainnya
4. Pengadaan Sarana dan Prasarana Pendukung Gedung Kantor atau Bangunan Lainnya

Indikator :
1.  Jumlah Unit Kendaraan Perorangan Dinas atau Kendaraan Dinas Jabatan yang Disediakan
2.  Jumlah Paket Mebel yang Disediakan
3. Jumlah   Unit   Sarana   dan   Prasarana   Gedung  Kantor  atau Bangunan Lainnya yang Disediakan
4.  Jumlah Unit Sarana dan Prasarana Pendukung Gedung  Kantor  atau  Bangunan  Lainnya  yang Disediakan

KEGIATAN : Penyediaan Jasa 
Penunjang Urusan Pemerintahan 
Daerah
INDIKATOR  : Jumlah waktu 
penyediaan Jasa Penunjang Urusan 
Pemerintahan Daerah yang 
disediakan

Sub Kegiatan :
1. Penyediaan Jasa  Surat Menyurat
2. Penyediaan Jasa  Komunikasi, Sumber Daya Air dan Li strik
3. Penyediaan Jasa  Pelayanan Umum Kantor

Indikator :
1.  Jumlah     Laporan     Penyedi aan     Jasa     Surat Menyurat
2.  Jumlah  Laporan  Penyediaan  Jasa  Komunikasi, Sumber Daya Air dan 
Listr ik yang Disediakan
3. Jumlah   Laporan   Penyediaan   Jasa   Pelayanan 

KEGIATAN : Pemeliharaan Barang 
Milik Daerah Penunjang Urusan 
Pemerintahan Daerah
INDIKATOR  : Jumlah Barang Milik 
Daerah

Sub Kegiatan :
1. Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemel iharaan dan Pajak Kendaraan Perorangan Dinas atau Kendaraan Dinas 
Jabatan
2. Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemel iharaan,  Pajak, dan Perizinan Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan
3. Pemeliharaan Mebel
4, Pemeliharaan/Rehabil itasi Gedung Kantor dan Bangunan La innya
5. Pemeliharaan/Rehabil itasi Sarana dan Prasarana Pendukung Gedung Kantor atau Bangunan Lainnya

Indikator  :
1.  Jumlah Kendaraan Perorangan Dinas atau Kendaraan Dinas Jabatan yang Dipelihara dan dibayarkan Pajaknya
2.  Jumlah Kendaraan Dinas Operasional atau Lapangan yang Dipelihara dan dibayarkan Pajak dan Perizinannya
3.  Jumlah Mebel yang Dipelihara
4.  Jumlah Sarana dan Prasarana Gedung Kantor atau Bangunan Lainnya yang Dipelihara/Direhabil itasi
5.  Jumlah Sarana dan Prasarana Pendukung Gedung Kantor atau Bangunan Lainnya

KEGIATAN : Layanan Keuangan dan 
Kesejahteraan DPRD
INDIKATOR  : Jumlah Layanan 
Keuangan dan Kesejahteraan DPRD

Sub Kegiatan :
1. Penyelenggaraan Administrasi Keuangan DPRD
2. Penyediaan Pakaian Dinas dan Atribut DPRD
3. Pelaksanaan Medical Check up DPRD

Indikator  :
1.  Jumlah   Anggota   DPRD   yang   Menerima   Hak Keuangan DPRD
2.  Jumlah Paket Pakaian Dinas dan Atribut DPRD yang Disediakan
3. Jumlah Orang yang Mengikuti Medical Check Up DPRD

KEGIATAN : Layanan Administrasi 
DPRD
INDIKATOR  : Jumlah Layanan 
Administrasi DPRD

Sub Kegiatan :
1. Penyelenggaraan Administrasi Keanggotaan DPRD
2. Fasilitasi Fraksi DPRD
3. Fasilitasi Rapat Koordinasi dan Konsultasi DPRD
4. Penyediaan Kebutuhan Rumah Tangga DPRD

Indikator :
1. Jumlah     Dokumen     Hasil     Penyelenggaraan Administrasi Keanggotaan 
DPRD
2. Jumlah Laporan Hasil Fasilitasi Fraksi DPRD
3. Jumlah Laporan Hasil Fasilitasi Rapat Koordinasi dan Konsultasi DPRD 
4. Jumlah Paket Kebutuhan Rumah Tangga DPRD

PROGRAM DUKUNGAN PELAKSANAAN 
TUGAS DAN FUNGSI DPRD
INDIKATOR :
1. Persentase Fasilitasi Pelaksanaan Rapat-
Rapat Kerja DPRD 
2, Persentase Fasilitasi Pengawasan dan 
Pembahasan Penganggaran APBD 

KEGIATAN : Pembentukan Peraturan Daerah dan 
Peraturan DPRD
INDIKATOR  : jumlah Peraturan Daerah dan Peraturan 
DPRD yang dibuat

Sub Kegiatan :
1. Penyusunan dan Pembahasan Program Pembentukan Peraturan Daerah
2. Pembahasan Rancangan Peraturan Daerah
3. Penyel enggaraan Kajian Perundang-Undangan
4, Fasilitasi  Penyusunan Penjelasan/Keterangan dan/atau Naskah Akademi k
5. Penyusunan Tata Tertib DPRD 
6. Sosialisasi Peraturan Daerah yang Di lakukan Bersama oleh DPRD dan Pemerintah Daerah

Indikator :
1. Juml ah Dokumen Hasil Penyusunan dan Pembahasan Program Pembentukan Pengaturan Daerah 
2. Juml ah Dokumen Hasil Pembahasan Rancangan Peraturan Daerah
3. Juml ah Dokumen Kajian Perundang-Undangan
4. Juml ah Dokumen Hasil Penyusunan Penjelasan atau Keterangan dan/atau Naskah Akademik yang 
Difasilitasi
5. Juml ah Dokumen Tata Tertib DPRD yang Disusun
6. Juml ah Orang yang Mengikuti Sosialisasi Peraturan Daerah yang Dilakukan Bersama oleh DPRD dan 
Pemerintah Daerah

KEGIATAN : Pembahasan Kebijakan 
Anggaran
INDIKATOR  : Jumlah Rapat 
Pembahasan

Sub Kegiatan :
1,  Pembahasan KUA dan PPAS
2,  Pembahasan Perubahan KUA dan Perubahan PPAS
3,  Pembahasan APBD
4, Pembahasan APBD Perubahan
5,  Pembahasan Laporan Semester
6,  Pembahasan Pertanggungjawaban APBD

Indikator :
1,  Terlaksananya Pembahasan KUA dan PPAS
2,  Terlaksananya Pembahasan Perubahan KUA dan Perubahan PPAS
3,  Terlaksananya Pembahasan Perubahan KUA dan Perubahan PPAS
4,  Terlaksananya Pembahasan APBD Perubahan
5,   Terlaksananya Pembahasan Laporan Reali sasi Pelaksanaan APBD Per 
Semester
6,  Terlaksananya Pembahasan Pertanggungjawaban APBD

KEGIATAN : Pengawasan Penyelenggaraan 
Pemerintahan
INDIKATOR  : Jumlah Pengawasan DPRD

Sub Kegiatan :
1. Pengawasan Urusan Pemerintahan bidang Pemerintahan dan Hukum
2. Pengawasan Urusan Pemerintahan Bidang Infrastruktur
3. Pengawasan Urusan Pemerintahan Bidang Kesejahteraan Rakyat
4. Pengawasan Urusan Pemerintahan Bidang Perekonomian
5. Pengawasan Urusan Pemerintahan Bidang Sumber  Daya Alam
6, Pengawasan Tindak Lanjut Hasil Pemeriksaan Laporan Keuangan oleh Badan 
Pemeriksa Keuangan
7. Pengawasan Penggunaan Anggaran
8. Pembahasan Laporan Keterangan Pertanggungjawaban Kepala Daerah

Indikator :
1.  Terlaksananya Pengawasan Urusan Pemerintahan Bidang Pemerintahan dan 
Hukum
2.  Terlaksananya Pengawasan Urusan  Pemerintahan Bidang Infrastruktur
3.  Terlaksananya Pengawasan Urusan Pemerintahan Bidang Kesejahteraan Rakyat
4.  Terlaksananya Pengawasan Urusan Pemerintahan Bidang Perekonomian
5,  Terlaksananya Pengawasan Urusan Pemerintahan Bidang Sumber  DayaAlam
6.  Terlaksananya Pengawasan Tindak Lanjut Hasil Pemeriksaan Laporan Keuangan 
oleh Badan Pemeriksa Keuangan
7.  Terlaksananya Pengawasan Penggunaan Anggaran
8.   Terl aksananya Pembahasan Laporan Keterangan Pertanggungjawaban Kepala 
Daerah

KEGIATAN : Pembahasan Kebijakan 
Anggaran
INDIKATOR  : Jumlah Rapat 
Pembahasan

Sub Kegiatan :
1. Pembahasan KUA dan PPAS
2. Pembahasan Perubahan KUA dan Perubahan PPAS
3. Pembahasan APBD
4. Pembahasan APBD Perubahan
5. Pembahasan Laporan Semester
6. Pembahasan Pertanggungjawaban APBD

Indikator :
1. Ter laksananya Pembahasan KUA dan PPAS
2. Ter laksananya Pembahasan Perubahan KUA dan Perubahan PPAS
3. Ter laksananya Pembahasan Perubahan KUA dan Perubahan PPAS
4. Ter laksananya Pembahasan APBD Perubahan
5.  Terlaksananya Pembahasan Laporan Realisasi Pelaksanaan APBD Per 
Semester
6. Ter laksananya Pembahasan Pertanggungjawaban APBD

KEGIATAN : Peningkatan 
Kapasitas DPRD
INDIKATOR  : Persentase 
Peningkatan Kapasitas DPRD

Sub Kegiatan :
1. Or ientasi DPRD 
2, Pendalaman Tugas DPRD
3. Penyediaan Kelompok Pakar dan Tim Ahli
4. Penyediaan Tenaga Ahli Fraksi
5. Penyelenggaraan Hubungan Masyarakat
6. Penyusunan Program Kerja DPRD
7. Publikasi dan Dokumentasi Dewan

Indikator  :
1. Terselenggaranya Orientasi DPRD
2.  Terlaksananya Pendalaman Tugas DPRD
3. Tersedianya Kelompok Pakar dan Tim Ahli
4. Tersedianya Tenaga Ahli  Fraksi 
5. Terselenggaranya Hubungan Masyarakat
6. Tersusunnya Rencana Kerja DPRD
7. Terlaksananya Publikasi dan Dokumentasi 
DPRD

KEGIATAN : Penyerapan dan 
Penghimpunan Aspirasi 
Masyarakat
INDIKATOR  : Persentase 
Kegiatan yang terlaksana

Sub Kegiatan :
1. Kunjungan Kerja dalam Daerah
2. Penyusunan Pokok-Pokok Pikiran 
DPRD
4. Pelaksanaan Reses
5. Sosia lisasi Rancangan Peraturan 
Daerah

Indikator  :
1.  Terselenggaranya Kunjungan Kerja 
DPRD
2.  Tersusunnya Pokok-Pokok Pikiran 
DPRD
3.  Terlaksananya Reses
4.  Terlaksananya Sosia lisasi Rancangan 
Peraturan Daerah

KEGIATAN : Pelaksanaan dan 
Pengawasan Kode Etik DPRD
INDIKATOR  : Persentase Pelaksanaan 
dan Pengawasan

Sub Kegiatan :
1. Penyusunan Kode Etik DPRD
2. Pengawasan Kode Etik DPRD

Indikator :
1.  Tersusunnya Kode Etik dan Tata 
Beracara DPRD
2.  Ter laksananya Pengawasan Kode Etik 
DPRD

KEGIATAN : Pembahasan Kerja 
Sama Daerah
INDIKATOR  : 

Sub Kegiatan :
1. Fasil itasi, Verifikasi, dan Koordinasi 
Persetujuan Kerja Sama Daerah
2. Penyusunan Bahan Komunikasi dan 
Publikasi

Indikator :
1. Terlaksananya Fasili tasi, Verifikasi, dan 
Koordinasi Persetujuan Kerja Sama Daerah
2.  Tersusunnya Bahan Komunikasi dan 
Publikasi

KEGIATAN : Fasilitasi Tugas DPRD
INDIKATOR  : Prosentase Fasilitasi Kegiatan 
Pimpinan dan Anggota DPRD

Sub Kegiatan :
1. Koordinasi dan Konsultasi Pelaksanaan Tugas 
DPRD
2. Penyusunan Laporan Kinerja DPRD
3. Fasilitasi Pelaksanaan Tugas Badan 
Musyawarah
4. Fasilitasi Tugas Pimpinan DPRD
5. Fasilitasi Pelaksanaan Tugas Panitias Khusus
Indikator :
1. Ter laksananya Koordinasi dan Konsultasi 
Pelaksanaan Tugas DPRD
2.  Tersusunya Laporan Fraksi, Alat Kelengkapan 
dan Kinerja DPRD
3.  Terlaksananya Fasilitasi Pelaksanaan Tugas 
Badan Musyawarah
4.  Terlaksananya Fasilitasi Tugas Pimpinan 
DPRD
5.  Terlaksananya Fasilitasi Pelaksanaan Tugas 
Panitia Khusus

Sekretaris DPRD 
Kabupaten Kutai Kartanegara
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